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Uber mBudget

mBudget ist ein Etatverwaltungsprogramm fiir Schulen. Es mandantenfdhig und speziell auf
den Bedarf von gro3en Schulen oder schulverbiinden ausgerichtet.

mBudget wird in Zusammenarbeit mit Schulleitern aus Deutschland entwickelt. Es ist in der
Lage, komplexe Systeme abzubilden.

Da es im Anforderungsmanagement unter der Mitwirkung von Schulen in der Praxis immer
wieder neu angepasst wird, handelt es sich nicht um ein ,,over-engeneered system*, sondern
um eine anwendung, die sich iiberaus leicht bedienen ldsst und tiber alle wichtigen
Funktionsmerkmale eines Haushaltprogramms verfiigt, so wie es in der Praxis von Schulen in
ganz Deutschland benétigt wird.

Das Programm ist kompatibel zum Inventarverwaltungsprogramm |Inventory: Was im Etat
gebucht wird, kann simultan in die Lernmitteldatenbank aufgenommen werden.

Webanwendung

mBudget ist eine Webanwendung und deshalb administrativ sehr leicht auch auf Remote
Systemen zu pflegen. Folgende vier Komponenten bestimmen das Szenario und werden auf
dem Server installiert:

PostgreSQL Server
Apache Server 2.4
Estrella REST Server
mBudget Webapplikation

Auf den Clients wird nichts installiert. Die Webanwendung wird iiber eine URL im
Standardbrowser gestartet, siche weiter unten.

Der im Installationspaket enthaltene Apache Server ist speziell fiir Produkte von Estrella
Software konfiguriert, und zwar so, dass er nicht andere Webserver, wie z.B. den IIS
konterkariert. Auch andere Apache Installationen konnen daneben weiterhin existieren und
werden nicht eingeschrénkt.

Die Komponenten kénnen auch auf einem einfachen Standalone-Arbeitsrechner installiert
werden, der dann als Quasi-Server fungiert, auf dem man auch als Benutzer arbeiten kann, auf
den selbstverstindlich auch andere Clients zugreifen kdnnen, ohne dass ein umfassenderes
Server-Clientsystem wie z.B. Windows-Server 2016 0.4. vorhanden sein muss.

Nach der Installation dieser Komponenten auf dem Server wird mBudget von den Clients Uber
den Webbrowser aufgerufen:

http://ip-adresse-des-servers:9092

Da es sich um eine Webapplikation mit Bootstrap Responsive Design handelt, kann
mBudget auch mit iPads, Tablets oder Smartphones komfortabel bedient werden.



Installation

Es wird zwischen der Erstinstallation und den folgenden Update-Installationen
unterschieden.

Erstinstallation
Voraussetzungen und Information

e Vor der Installation: Es muss das Zugriff auf das Verzeichnis existieren, das unter
Windows den Parameter ALLUSERSAPPDATA oder CSIDL_ COMMON_APPDATA hat. Das ist
auf allen Windowssystemen der schreibberechtigte und versteckte Ordner
C:\ProgramData.

e Vor oder wihrend der Installation: Der Port 8092 muss vom Windows Defender oder
von Virenscannern erlaubt werden

e Wihrend der Installation: Die ausfiihrbare Datei httpd.exe (Apache Server) muss
ebenfalls vom Windows Defender oder von Virenscannern erlaubt werden

e Vor oder nach der Installation: Der eingehende und ausgehende Port 9092 muss in der
Windows Firewall unter den Erweiterungen eingetragen sein.

Die Erstinstallation erfolgt in 3 Schritten:

1. Installation des PostgreSQL Servers

2. Installation des Basis-Setup-Pakets. Dieses enthilt den Apache-Server 2.4, den
Estrella REST Server und die Basisinstallation der mBudget-Webapplikation

3. Installation des neuesten Updates von mBudget

Installation des PostgreSQL Servers

Falls auf Threm System noch kein PostgreSQL-Server installiert ist, installieren Sie bitte
diesen. Bei Neuinstallation installieren Sie bitte die letzte 10.x Version,
https://www.enterprisedb.com/postgresql-tutorial-resources-training?cid=62 . Das
Installationspaket erhalten Sie bei postgresgl.org. Starten Sie den Installer

ol Setup - O X
Packaged by:
E m Setup - PostgreSQL
POSTGRES Welcome to the PostareSQL Setup Wizard.

PostgreSQL

&y

< Back Next > Cancel

Klicken Sie auf ,,Next*.



¥ Setup - m} X
Installation Directory »
Please specify the directory where PostgreSQL will be installed.

Installation Directory |C:\Program Files\PostgreSQL\S.6 r’:'
nstallBuilde
< Back Next > Cancel

Akzeptieren Sie das Programmverzeichnis, indem sie auf ,,Next* klicken. Im néchsten Fenster
wihlen Sie das Verzeichnis der Daten aus. Unter Umstdnden empfiehlt es sich, eine andere
Partition als die Festplatte C:\ zu wéhlen:

| Setup = O X
Data Directory »
Please select a directory under which to store your data.

Data Directory :\Program Files\PostareSQL\S.6\datal r‘:'
nstallBuilde
< Back Next > Cancel

Klicken Sie auf ,,Next“. Im nichsten Fenster erstellen Sie ein Passwort fiir den
Datenbankbenutzer ,,postgres*. Merken Sie sich dieses Passwort, Sie werden es im weiteren
Installationsverlauf noch benétigen.



| Setup - ] X

Password »

Please provide a password for the database superuser (postgres).

Password |

Retype password

InstallBuilder

< Back Next > Cancel

Im néichsten Fenster geben Sie den Port ein. Der Standardport ist 5432, falls Sie bereits einen
PostgreSQL-Server installiert haben, wird Thnen ein anderer Port vorgeschlagen:

| Setup = m} X

Port »

Please select the port number the server should listen on.
Port | 5433

InstallBuilder

< Back Next > Cancel

Klicken Sie auf ,,Next* und wéhlen Sie im folgenden Fenster den Datenbank-Cluster ,,C* aus:



»] Setup - ] X

&
Advanced Options »

Select the locale to be used by the new database duster.

Locee [N -

InstallBuilder
<Back | | Mext> Cancel
Nach dem néchsten Fenster
»] Setup - (] X

Ly
Ready to Install »

Setup is now ready to begin installing PostareSQL on your computer.

InstallBuilder

beginnt die Installation:



#] Setup - [m] X

&
Installing »

Please wait while Setup installs PostgreSQL on your computer.

Installing
Unpacking C:\Program [...]SQL\9.6\doc\postgresql\html\release-1-01.html
InstallBuilder

< Back Next > E Cancel j

Nachdem der PostgreSQL-Server gestartet wurde, konnen Sie optional noch den ,,Stack
Builder* installieren. Fiir mBudget ist dies jedoch nicht notwendig.

& Setup - O X
Packaged by:
Em‘ Completing the PostgreSQL Setup Wizard
POSTGRES Setup has finished installing PostgreSQL on your computer.

Launch Stack Builder at exit?

[]:stack Builder may be used to download and install

additional tools, drivers and applications to
POStg reSQ I_ complement your PostgreSQL installation.

&y

< Back Finish Cancel

Installation des Estrella REST Servers, des Apache Servers und der mBudget-Basisversion

Diese Erstinstallation erfolgt iiber folgende Datei:

https://estrella-software.de/download/Estrella_Basis_Apache2.4 RESTService Setup.exe

Erteilen Sie den Ports 8092 und 9092 die Erlaubnis des Windows Defenders oder/und anderer
Guards oder Virensoftware. Der Port 8092 wird im Apache Server als Proxy-ByPass
registriert, fiir den Zugriff der Webapplikation mBudget auf den Estrella REST Server, dessen



Datentransfers iliber der Port 8092 laufen. Sie konnen diesen Port nicht 4ndern, auch nicht
durch einfaches Editieren der httpd.conf des Apache Servers. Der Port 8092 ist aus
technischen Griinden hart codiert. Sollte dennoch eine Anderung des Ports notwendig sein,
weil eine andere Threr Anwendungen unbedingt auch diesen Port 8092 bendtigt, so setzen Sie
sich bitte mit Estrella Software in Verbindung, damit fiir Sie eine Spezial-Losung gefunden
werden kann.

Allerdings konnten Sie Port 9092 nach der Installation auf jeden anderen Port d&ndern.
Hierzu ist ein Shutdown des Apache Servers notwendig, gefolgt von gednderten Eintragungen
in der Datei \apache\conf\httpd.conf. AnschlieBend den Apache Server neu starten.

Starten Sie das Setup als Administrator und folgen Sie den Schritten.

Setup X

INSTALLATIONSHINWEIS
Wahrend der Installation kann es Abfragen von
Systemwachtern wie Windows Defender oder Virenscannern

geben. Bitte lassen Sie fur "httpd.exe’, den Apache Server, die
Ausnahmen zu!

Klicken Sie auf,,OK*

i Setup - Estrella REST Service - X

Willkommen zum Estrella REST
Service Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt EstrellaRESTService auf Threm
Computer installieren.

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

i J§

SURVIR RIPOMTORY SECURSTY BATA . - .
et "Weiter™ zum Fortfahren, "Abbrechen™ zum Verlassen.
YIVO ALOO NS ANOUSOS ¥ WSS

=1 N

u-:

tren

Klicken Sie auf,,Weiter*



4 Setup - Estrella REST Service - X
Lizenzvereinbarung Fo
Lesen Sie bitte folgende, wichtige Informationen bevor Sie fortfahren.
o
Lesen Sie bitte die folgenden Lizenzvereinbarungen. Benutzen Sie bei Bedarf die
Bildlaufieiste oder driicken Sie die "Bild Ab™Taste.
Allgemeine Geschafts- und Lieferbedingungen der Estrella Software
GmbH

Praambel

Diese Allg i Geschaftsbedingungen regeln das Vertragsverhaltnis

zwischen Estrella Software GmbH und dem jeweiligen Erwerber der Software,
nachstehend "Kaufer' genannt. Fur den Vertrieb gelten nachstehende

Bedingungen. v
®ich akzeptiere die Verenbarung
(O 1ch lehne die Vereinbarung ab

<guriick [ Weiter > | | Abbrechen
Akzeptieren Sie die Lizenzvereinbarung.
i Setup - Estrella REST Service - X
Bereit zur Installation. Fo

Das Setup ist jetzt bereit, Estrella REST Service auf Ihrem Computer zu

installieren. —

Klicken Sie auf “Installieren”, um mit der Installation zu beginnen.

< Zuriick ‘E Installieren i ’ Abbrechen

Klicken Sie auf ,,Installieren‘

C:\ProgramData\apache\manual\mod\mod_file_cache.html.en

1 Setup - Estrella REST Service - X
Installiere ... o
Warten Sie bitte wahrend Estrella REST Service auf Ihrem Computer installiert
wird. —
Dateien werden entpackt ...




4 Setup - Estrella REST Service —

Beenden des Estrella REST
Service Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von Estrella REST Service auf
Ihrem Computer abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

Lassen Sie das Héakchen fiir die Konfiguration des REST Servers gesetzt, denn jetzt beginnt,
nach dem Klick auf ,,Fertigstellen*, die Einrichtung des REST Servers.

Estrella REST Service Installation X

Installation des RESTful Services

Der Service ist die Schnittstelle zwischen den Schulapplikationen und der
PostgreSQL-Datenbank.

Dieser Dienst wird auf dem Server installiert.

Sie installieren diesen Dienst nur auf einem Rechner. Andere Rechner kénnen
bei Bedarf darauf zugreifen.

Klicken Sie auf "Weiter®, um mit der Installation zu beginnen.

Weiter > Abbrechen

Klicken Sie auf ,,Weiter*.



Estrella REST Service Installation X

Installation des Estrella REST Servers
PostgreSQL-Verbindung fiir die Datenbank 1, die bei Bedarf erzeugt wird:

Server: |localhost |
Benutzer: |postgres |

Passwort: I I

SERVER REPOSITORY SECURITY DATA

VLIVO ALIBNO3S AOLISOJI ¥INNIS

Datenbank 2 (Schulverwaltungssoftware):

Server: [localhost |
Datenbank: ~|inventory |
Port:

Benutzer: [postored |

Passwort: I I

< Zuriick Weiter > Abbrechen

Geben Sie hier die erforderlichen Daten ein. Ggf. miissen Sie fiir Ihren Server die
entsprechende IP-Adresse eintragen.

WICHTIG: Tragen Sie hier bei ,,Benutzer® nur einen Benutzer ein, der auch
Schreibrechte auf die Datenbank hat. In der Regel sollten Sie es beim
Benutzer ,,postgres* belassen! Wenn Sie hier einen Datenbank Benutzer
eintragen, von dem Sie nicht 100%ig wissen. dass er Schreibrechte hat, wird
die Software nicht richtig funktionieren.

Beachten Sie bei ,,Datenbank 2, dass hier nur Eingaben notwendig sind, wenn Sie die
Software Inventory im Einsatz haben und die Inventarisierungsoption von mBudget nutzen
mochten. Ansonsten bleibt das Eingabefeld fiir den Server leer.

mscsrvconfig X

Testverbindung wurde erfolgreich hergestellt.

Nach dem Herstellen der Verbindung zur PostgreSQL Datenbank erscheint diese
Erfolgsmeldung.



Estrella REST Service Installation

Service installieren und starten

Der Service hort auf Port: 8092

Dieser Port muss in der Windows Firewall bei den ein- und ausgehenden
Verbindungen frei gegeben worden sein. Achten Sie bitte darauf, dass kein
Virenprogramm diesen Port scannt.

Klicken Sie auf "Weiter", um den Service zu installieren.

< Zuriick Abbrechen |

Nehmen Sie die Information zur Kenntnis und klicken Sie auf ,,Weiter*

Estrella REST Service Installation

Abschluss der Installation

Die Installation des REST Servers wurde erfolgreich beendet.
Klicken Sie bitte auf "Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.

< Zurtick Abbrechen |

Klicken Sie auf ,,Fertigstellen“. Die Installation ist nun abschlossen:

mscsrvconfig X

Der Estrella REST Service wurde erfolgreich installiert und
gestartet




Uberpriifung der Installation

Nach Abschluss dieses Setup wurden zusammenfassend folgende drei Komponenten
installiert:

e Apache Server (unter dem Servicenamen ,,ApacheEstrella2.4*
e Estrella REST Server (unter dem Servicenamen ,,mscservice*)
e mBudget Basisinstallation der Webanwendung

Wihrend der Installation wurden im Ordner C:\ProgramData\ folgende Unterverzeichnisse
erzeugt:

e \Estrella\Server\ =>Apache Server 2.4, Estrella REST Server und Java Runtime
e \Estrella\mBudget\ => mBudget Webapplikation

Fiir die Funktionsfdhigkeit der Erstinstallation gibt es folgende Tests

1. Funktionsfihigkeit des RESTService:
Unmittelbar nach der Installation 6ffnet sich ein Browserfenster, und zum Zeichen des
erfolgreichen Setups erscheint folgende Meldung:

C ® localhost:8092/api/hello

Estrella REST Service is running! (Version 5.9.2.1.02.81.2021)

Falls Sie dieses Fenster nicht sehen oder aus Versehen weggeklickt haben, 6ffnen Sie ein
Browserfenster und geben als URL ein:

http://localhost:8092/api/hello

AnschlieBend sollte die obige Meldung erscheinen. Wenn eine Meldung kommt, dass die
Website nicht erreichbar sei, setzen Sie die Installation auf NULL zuriick, 16schen alle
erzeugten Verzeichnisse, beenden alle Virenscanner und Defender und starten Sie die
Installation neu.

Bei erfolgreicher Installation ist bei den Diensten in der Systemsteuerung der Estrella
REST Service aufgefiihrt und gestartet:



i -..\t); EpsonBidirectionalService
Den Dienst beenden A 5

Den Dienst anhalten
Den Dienst neu starten

».f;); Extensible Authentication-Pr...

Beschreib Gax
eschreibung: 5 .
Der Estrella REST Service stellt die W ’C‘ ; FiStatusPanelSwitchDaemon

Datentbermittlung zwischen den <

. Startet Anwendungen im Zus...
Der Estrella REST Service stellt ...
Der EAP-Dienst (Extensible Au...
Ermoglicht das Senden und E...

" Dienste - O X
Datei Aktion Ansicht 2
& | FEc= HE >8nw»
“. Dienste (Lokal) * Dienste (Lokal)
Estrella REST Service Name - Beschreibung Status

Wird ausgefihrt

Wird ausgefiihrt

Wird ausgefihrt

"\-.\ Erweitert {\ Standard /

2. Funktionsfihigkeit des Apache Servers:

Offnen Sie die Dienste in der Systemsteuerung. Der Apache Server wurde unter dem
Namen ApacheEstrella2.4 installiert, und er hort nur auf Port 9092. Die Konfiguration
der Apache-Installation konterkariert auf diese Weise nicht andere Apache-Installationen
auf dem Server und konkurriert auch nicht mit anderen Webservern, wie z.B. dem IIS.

Den Dienst beend -S;";Anwendungsverwaltung
en Dienst beenden

Den Dienst neu starten 3 AnyDesk Service

pacheEstrella2.4
-f,}"; Apple Mobile Device Service

Beschreibung:
Apache/2.4.33 (Win32)
OpenSSL/1.1.0g

-Q: App-Vorbereitung
-,C:"; AppX-Bereitstellungsdienst (...
<

Verarbeitet Installations-, Dein...

AnyDesk support service.

Apache/2.4.33 (Win32) OpenS...
Provides the interface to Appl...
Bereitet Apps zur sofortigen V...

Stellt Infrastrukturunterstatzu...

% Dienste — [m] X
Datei Aktion Ansicht 2
e |FEc= HEl >enp
. Dienste (Lokal) ' Dienste (Lokal)
ApacheEstrella2.4 Name - Beschreibung Status

Wird ausgefihrt
Wird ausgefahrt
Wird ausgefihrt

\ .
', Erweitert A Standard /

Falls der Apache Server zwar installiert, aber nicht gestartet ist und sich auch nicht starten
lasst, nehmen Sie bitte folgende Schritte vor. Offnen Sie folgende 3 Dateien im
Verzeichnis c:\\programdata\estrella\apache\conf\ und iiberpriifen Sie, ob dort alle

eingetragenen Pfade wirklich existieren.

e httpd.conf
e \extra\httpd-multilang-errordoc.conf
e \extra\httpd-autoindex.conf

Funktionsfihigkeit der Webanwendung

Offnen Sie ein neues Browserfenster und gebenSie folgende URL ein,

entweder direkt auf dem Server: http://localhost:9092
oder von einem Client aus mit der IP-Adresse des Servers, z.B. http://10.0.0.15:9092

Zur Erinnerung: damit der Zugriff von den Clients aus funktioniert, muss der Port 9092
ein- und ausgehend in der Firewall registriert und freigegeben sein

Es offnet sich die Anmeldeseite von mBudget

Proxy-Ausnahme, nur,falls die Clients einen Proxy nu

tzen

muss die URL als Ausnahme bei den Internetoptionen eingetragen sein (Systemsteuerung
-> Internetoptionen -> Verbindungen -> Lan-Einstellungen -> Erweitert: bei den

Ausnahmen eintragen:




] - |
t~ -
%

& Eigenschaften von Internet
riff v
Eigenschaften
Allgemein Sicherheit Datenschutz Inhdte v $
Verbindungen Programme Erweitert Offne
.Q K @ Einstellungen fir lokales Netzwerk L
It
Automa €% Pro xyeinstellungen e
Enstellung Die 20
setzen, Server
der m ‘ Adresse des Proxyservers Port
[“Ein:
[ sk HTTP: |+ | |
Adressd Secure: :
KickenSik oo FTP:
Proxyser q
Pr
™ VPN Socks:
Adress: [FIFiir alle Protokolle denselben Proxyserver verwenden
. Ausnahmen
Enstehugy B Fur Adressen, die wie folgt beginnen, keinen Proxyserver
Die LANA \’ =| verwenden:
ENWahiVerm ~ [=local; 192. 168.3. 12:9092
Einstellungen oben, ' PETE SRR 2
einzurichten.
Eintrége mit Semikolons (; ) trennen.
’ OK ‘ ’ Abbrechen
[TTOKT [ Abbrechen | UBErReRmen'| Eatelordner
© T masterg U UTZUZ T TEUS ateiordner

Wenn alles richtig eingestellt ist, 6ffnet sich das Programm im Browser wie folgt:

G inno setup installation advice - € X E mBudget X @ localhost:8092/api/hello X | @ localhost

< C @ localhost:9092/login

@ mBudget 2021 5.0.2.1.02.01.2021

Schule

ANMELDEN



Installation der Updates

Laden Sie nach Bedarf das neueste Update von https://estrella-software.de herunter und
installieren Sie es auf dem Server. Wihrend der Installation werden die Server (REST und
Apache) beendet und neu gestartet, die geschieht automatisch.

Testen Sie, ob die neueste Version auch installiert ist iber den Link: http://localhost:9092
oder vom Client aus z.B. mit http://10.0.0.15:9092

Die Versionsnummer wird angezeigt.

mBudget flr die Benutzung einrichten

Die Benutzer von mBudget loggen sich mit ihrem Benutzenamen und ihrem Passwort ein.
Das Programm kennt 3 Benutzerrollen:

e Hauptadministrator des Programms
e Mandanten-Administratoren
e Programmbenutzer

Benutzerhierarchie

Es gibt genau einen Hauptadministrator. Sein Benutzername lautet Admin. Er startet das
Programm zum ersten Mal und nimmt verschiedene technische Einstellungen vor. Der
Benutzername ,,Admin* 14sst sich nicht d&ndern, lediglich das Passwort des
Hauptadministrators kann von ihm selbst gedndert werden. Es lautet initial 1234

Der Hauptadministrator verwaltet die Administratoren der Haushaltsjahre
(Mandantenadministratoren), hat jedoch selbst keinen Einfluss und keine Sicht auf
Haushaltsstellen oder Rechnungen. Diese wiederum werden von den Programmbenutzern
bedient. Ein Administrator der Haushaltsjahre ordnet jedem Haushaltsjahr und jedem
Mandanten verschiedene Programmbenutzer mit unterschiedlichen Zugriffsrechten zu, wobei
er selbst sich auch die Rolle des Programmbenutzers geben kann.

Ersteinrichtung durch den Hauptadministrator
Nehmen Sie folgende Einstellungen in dieser Reihenfolge vor.

1. Loggen Sie sich als Hauptadministrator mit den Zugangsdaten Admin und 1234 ein. Es
offnet sich das Dashboard.
a. Klicken Sie links auf Admin -> Einstellungen und dndern Sie Ihr Passwort.
b. Geben Sie dort Ihre Emailadresse ein, falls Sie das Passwort wiederherstellen
lassen miissen.

2. Klicken Sie links auf Benutzer und legen Sie die Benutzer an, die als Administratoren fiir
die Haushaltsjahre infrage kommen.
a. Drucken Sie eine Liste dieser Benutzer aus, damit Sie ihnen spiter ihre
Benutzernamen aushindigen kénnen.
b. Diese Benutzer erhalten ihr eigenes Passwort iiber die Funktion Passwort
vergessen, indem sie dort ihre Emailadresse eingeben.

3. Klicken Sie links auf Mandanten/Admins
a. Andern Sie die Bezeichnung des ,,Hauptmandanten® z.B. in ,,Gymnasium* oder
,,Primarschule®, etc.



b. Filigen Sie nach Bedarf weitere Mandanten hinzu, deren Haushalte gesonderte
Bilanzen bendtigen

c. Ordnen Sie jedem Mandanten einen oder mehrere Administratoren zu, die spiter
die Haushaltsjahre und Haushaltsstellen anlegen diirfen.

4. Klicken Sie links auf Programmverwaltung
a. Geben Sie hier den Schulnamen ein. Dieser erscheint auf der Anmeldeseite der
Benutzer.
b. Wihlen Sie bei Bedarf ein Logo fiir [hre Schule. Auch diese erscheint auf der
Anmeldeseite der Benutzer.

5. Das Programm ist ohne Lizenz eingeschrinkt. Um es freizuschalten, hat Ihre Schule von
Estrella Software einen PIN-Code erhalten. Klicken Sie links auf Lizenz.
a. Geben Sie hier den PIN-Code ein.

Einloggen als Mandanten-Administrator

Loggen Sie sich mit dem Benutzernamen ein, den Sie vom Hauptadministrator erhalten
haben. Falls Sie Ihre Zugangsdaten nicht kennen, klicken Sie auf der Anmeldeseite auf
Anmeldaten vergessen. Jetzt wird Ihnen ein initiales Passwort zusammen mit [hrem
Benutzernamen per Mail zugeschickt.

Es offhet sich das Dashboard. Klicken Sie links auf Ihren Benutzernamen -> Passwort
andern und andern Sie Thr Passwort.

Programmbenutzer einrichten
Klicken Sie links auf Benutzerteam

e Fiigen Sie lhre Programmbenutzer hinzu.
e Drucken Sie eine Liste mit den Benutzernamen und Emailadressen aus, und geben
Sie diese Informationen an Thre Programmbenutzer

Klicken Sie links auf Haushaltsjahre

e Legen Sie ein Haushaltsjahr oder mehrere Haushaltsjahre an, indem Sie auf den
Button Neues Haushaltsjahr + klicken. geben Sie alle erforderlichen Daten ein. Falls
Sie in diesem Dialog nur eine Ihrer Ansicht nach eingeschriankte Auswahl von
Mandanten haben, wenden Sie sich an Ihren Hauptadministrator, der IThnen noch
weitere Mandanten zuordnen kann.
Geben Sie den Haushaltsjahren eindeutige Bezeichnungen, und lassen Sie es nicht
bei der Vorgabe ,,Haushalt*



